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I Monitoring w Urzedzie Miejskim w Wasilkowie

REGULAMIN

funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim w Wasilkowie,
ul. Biatostocka 7, 16-010 Wasilkow

§1

Podstawa prawna regulaminu:

1.

ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie

o ochronie danych).

. Ustawa z dnia 10 maja 2018. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781 ze zm.).
. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.).

§2

. Regulamin okreéla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim

w Wasilkowie, zwanego dalej Systemem, miejsca instalacji kamer systemu na terenie Urzedu, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich
zabezpieczenia, a takze mozliwo$¢ udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

. Administratorem Systemu monitoringu jest Gmina Wasilkéw, reprezentowana przez Burmistrza Wasilkowa.
. Na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Wasilkowie jak réwniez na stronie internetowej https://www.wasilkow.pl/ zamieszcza sig klauzulg informacyjna w

rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

. Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Wasilkowie https://www.wasilkow.pl/, w Biuletynie Informacji Publicznej

oraz na Tablicy ogtoszen Urzedu miejskiego w Wasilkowie, ul. Biatostocka 7, 16 — 010 Wasilkéw z wytagczeniem dokumentéw do uzytku stuzbowego,
ktére nie podlegaja publikaciji.

. Wejscie do monitorowanego obiektu jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych w postaci wizerunku.

§3

Celem monitoringu jest:

—_
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o)

10.
11.

1. Podniesienie stanu bezpieczenstwa pracownikéw i klientéw oraz obiektu Urzedu;

2. Zapobieganie dewastaciji i kradziezy w Urzedzie;

3.

4. Rejestracja zdarzen, sprzyjajaca ustaleniu sprawcy szkody lub kradziezy i odzyskaniu utraconego mienia.

Wyjasnianie sytuacji konfliktowych;

§4

. Monitoring funkcjonuje catg dobe.
. Infrastruktura Urzedu, ktéra jest objeta monitoringiem wizyjnym, to:

budynek Urzedu przy ul. Biatostockiej 7 w Wasilkowie z przylegtym parkingiem;
wejscie od ul. Sienkiewicza, wejécie od ul. Biatostockiej wewnatrz budynku;
pokéj nr 9.

. Rejestracji na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu.
. System nie rejestruje dzwigku.

§5

. System monitoringu sktada sig z:

kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku;
urzadzen rejestrujacych i zapisujgcych obraz na no$niku fizycznym;
monitora pozwalajacego na podglad rejestrowanych zdarzen.

. Rejestrator wraz z monitorem umozliwiajacym podglad w budynku i terenu wokét Urzedu, znajduje sig

w pomieszczeniu technicznym.

. Elementy monitoringu wizyjnego w miarg konieczno$ci i mozliwos$ci finansowych sg udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.

. Pracownicy sa poinformowani o funkcjonowaniu w Urzedzie systemu monitoringu wizyjnego.

. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sag oznakowane tabliczkami informacyjnymi.

. Dane z monitoringu przechowywane sg maksymalnie 1 miesiac liczac od daty nagrania zadanej doby.

. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowéd w postgpowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator danych powziat

wiadomosé, iz moga one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin okreslony w pkt. 5 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania.

. Osobami posiadajacymi dostep do danych z monitoringu wizyjnego jest Administrator danych i osoby przez niego wyznaczone.
. Administrator danych zleca firmie posiadajacej odpowiednie uprawnienia obstuge systemu monitoringu. Szczegétowe zasady administrowania danych i

obstugi okreslone beda w odrebnych umowach

z wykonawcami monitoringu.

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.
Dane zapisane na no$nikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostgpnianiu w oparciu

0 przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.



§6

1. Dane te udostepnia sie ponadto uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sagdom, Prokuraturze.

Ptyta z materiatem archiwalnym moze by¢ nagrana
i przekazana organom $cigania na ich pisemny wniosek w celu wyjasnienia prowadzonej sprawy.

2. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby przysztego postepowania moze zwrdci¢ sie do Burmistrza z
pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadng date, a takze czas i miejsce zdarzenia — Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

3. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w zamknietym pomieszczeniu i udostepniana uprawnionym

organom. W przypadku bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uptywie trzech miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej

sporzadza sig protokoét.

4. Osoby upowaznione do przegladania obrazu oraz tworzenia kopii z rejestratora okresla Rejestr ustalony przez Administratora, ktéry stanowiZatacznik nr

2 do regulaminu.

5. Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny maja $wiadomos$¢ odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych. Sposéb

dostgpu okresla Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego.
§7

1. Przedstawiciel instytucji uprawnionej do uzyskania nagrarn z monitoringu pisemnie potwierdza odbiér ptyty/no$nika USB z nagraniem.

2. Wydajgcy w pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegdine ptyty: nagranie z dnia — rok, miesiac, dzien, godziny nagrania (od — do godziny).

3. Plyta zostaje zapakowana do koperty, ktéra nalezy opieczetowac i podpisa¢ przez osobe uprawniong ze strony udostepniajacego — Administratora
danych.

§8

1. Prawo do ustalenia badz zmiany hasta dostepu ma Administrator lub osoba przez niego wyznaczona.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura ostateczng decyzje podejmuje Administrator.

3. Procedura moze ulec zmianie w zalezno$ci od zaistniatej sytuacii.

4. Obowigzujace zasady wykorzystania monitoringu wchodza w zycie z dniem04.01.2021 r.
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